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Prerequisiti
Possedere un pc o un portatile con sistema operativo Windows per esercitarsi a casa.

Obiettivi
Conoscere l'interfaccia di Windows (os Win 10-os Win 11) e alcune App. Usare le operazioni
fondamentali del sistema operativo per la configurazione di sistema e la gestione di file.
Sviluppare la manualita di base necessaria per usare un computer. Scrivere, modificare e
salvare un documento di testo. Nozioni fondamentali per la navigazione sicura e corretta in

internet e le basi sull’utilizzo della posta elettronica.

Contenuti
Componenti principali di un personal computer: case, monitor, tastiera, mouse. Conoscere
e usare mouse e tastiera. Funzioni “copia-taglia-incolla-trascina”. Accensione e
spegnimento. | concetti di “campo”, di “desktop”, di “icona”, di “attivazione” e
“disattivazione” di un programma. Lavorare con le finestre. Organizzare, trasferire e
archiviare i propri file; i diversi formati dei file. Internet e posta elettronica. Videoscrittura
con WordPad; disegno con Paint.

Libro di testo/ materiali
Eventuali tutorial ed esercizi saranno forniti dal docente.



